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1. Общие положения

1.1. НастОящая политика обработки персонzшIьньж данньж МАДОУ д/с Ns 34
(да:rее - Политика) определяет цели обработки персончrльЕьгх данIIьD(, категории иперечень обрабатываемьж персонЕIльных данньгх, категории субъектов, персональЕыо

данные которьЖ обрабатыВаются, способы, сроки их обработки и *pu""n 
"r, 

порядок
уничтожения пepcoн{lJlbEbж данньж при достижении целей их обработки или принаступлении иньгх законньтх оснований в МА!ОУ д/с Ns 34 (да.пее - Учреждение).

1,2, Локальные нормативные акты и иные документы, реглап4ентирующие обработку
персональньD( дtшlньD( в Учреждении, разрабатываются с rIетом положений Политики.

1,3, Щействие Политики распространяется на персоЕrrльные дiшIные, которыеучреждение обрабатывает с использованием и без использования средств
автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие поIUIтиII:

персон,rлЬные даннЫе - любаЯ информаЦия, относящzшся прямо или косвенно копределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персонitльньD(
ланньж);

, персонZlльные данные' рапрешенные субъектоМ персоЕапьньD( данных дJUI
распространения, - персональЕые данные, доступ Ееограниченного круга лиц ккоторым предоставлен субъектом персональньIх дtшIньD( пугем дачи согласиjI наобработку персонаJIьньж данньж, рrврешенньж субъектом персонilльньD( данньждJUI распростраЕеIIиrI в порядке, предусмотренном ФедерЙьньпл законом от27.07.2006 Ns 152-ФЗ (далgе - Закон);

, операТОр персон₠tльньIх данньж (оператор) - Учреждение - юридшIеское лицо,самостоятельно или совместно с Другими лицЕtп{и организующее и (или)осуществляющее обработку персонulJIьных даЕIIьIх, определяющее цели обработкиперсоналЬньж данньD(, состаВ персонiшьньж данньж, подлежатцих обработке,
действия (операции), совершаемые с персональными данными;, обработка персональньD( дtlнIIьж - дейсiвие (операция) 

"n" 
.о"о*упность действий(операций) с персональными данными с использованием и без использованиrIсредстВ автоматиЗации, вкJIючая сбор, запись, систематизацию, Еакопление,хранеЕие, уtочнение (обновление, изменение), извлечение, использование,передачу фаспространение, предоставление, доступ), обез.шлчивание,

блокирование, удаление, уничтожение;. ₠lВТоМатизированн₠UI обработка rтерсоЕiшьньD( данньж обработка
персоЕtUIьньж даIIньж с помощью средств вьтtIислительной техники;, РаСПРОстранение порсон₠rльньж данньж действия, "*р*оa"r"r" на
раскрытие персон₠lJIьных данньD( неопределенному кругу лиц;о предосТавлеЕие персоЕZUIЬньIх данньIх -действия, направленЕые Еараскрытие
пepcoHiIJIbHbD( даЕнЬD( определенномУ лицу или определенному кругу лиц;, блокиРование персональньж данньIх временное прекратцоние обработкиперсональньж данньж (за исключениеМ Сл}пIаев, если обраббтка необход"*u д*уточнения персоIIаJIьньтх данньтх);

r }IIИЧТОЖеЕие персональньD( данньж - действия, в результате которьж становитсяневозможНым восстановитЬ содержЕ}нИе персонirльIIьD( данньD( 
" ""6орruционнойсистеме персонz}лЬньж даЕньж и (или) в результате которьж уничтожаютсяматериirльные Еосители персон₠tльньIх данньD(;, обезличиваЕие персонurльньж данньж -действия, в результате которьж стаIIовится



невозможным без использованиrI дополIIительной информации определить
принадлежность персональньD( данньD( конкретному субъекту персональньD(
данных;
информаЦиоЕнчu система персонilJIьных дtшньж - совокупность
базаХ данньD( персоЕarльньD( данньD( и обеспечивающих
информационньж технологий и технических средств;, трансграЕи!шuш передача персонzrльньж данньгх - передача персональньD( данньжна территорию иностранного государства органу власти инострЕrнного
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому
лиЦУ.

1.5. МАДоУ Ус Ns 34 как оператор персонztльньIх данньIх обязан:

содержащихся в
их обработку

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность
распространять персонirльные данные и не
субъекта персональных данньж или его
предусмотрено законодательством.

персональньж даЕньж, .а именно не
передавать их третьим лицЕlп{ без согласия
законного представитеJUI, если иное Ее

1,5,2, обеспечить субъектам персональЕьж данньIх, их законным предстttвитеJUIм
возможность ознакомления с докуI!{ентами и материilлtlп4и, содержаrцими их
персонtlльные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

1,5,3, РазъяснятЬ субъектаlrЛ персональньD( данньIх, их законным предстztвитеJUIм
юридические IIоследствия откz}за предоставить персонЕlJIьныо данные.
1,5,4, Блокировать илиУдаJIять неправомерЕо обрабатываемые, неточныо персональные
данные либо обеспечить их блокирование или уд₠rление.

1,5,5, Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо
обеспечить прекрапIение обработки и уничтожение или обезличивЕIние rrерсонrlпьньIх
данных при достижеЕии цели их обработки

1,_5,6, Прекратить обработку персонttльньD( данньIх или обеспе.мть прекраrцение
обработки персонttльных данньж в случае отзыва субъектом персон*льньж данньжсогласиЯ на обрабоТку егО персонЕUIьньD( данньж, если иЕое не предусмотрено договором,сто_роной которого, выгодоприобретателем или поруtIителем по которому явJUIется
субъект персонЕrльньIх дzlнньж, или иныМ соглашением между Учреждением и субъектом
персональньD( данньD(.

1,5,7, Принимать меры, необходимые и достаточные дJUI обеспечения выполнениrI
обязанностей, предусмотренньIх Законом и принятыми в соответствии с нимнормативными правовыми актами.

1.6. Учреждение вправе:

1,б,1, СамостоятельЕо опредеJUIть состав и перечень мер, необходимьD( и достаточных дJUIобеспечениЯ выполнениЯ обязанностей, предусмотрЬ*r"uо Законом и принятыми всоответствии с ним нормативными правовыми актчlп{и, если иное не предусмотрено
законодательством о персональньIх д₠шньж.

|,6,2, Использовать персонапьные данные субъектов персонапьньIх д₠lнньж без ихсогласия в случ{шх, предусмотренньIх законодательством.

1,6,3, Предост₠lвлять персонurльные дашIые субъектов персональньD( данньD( третьим
лицtlп{ в сJцлаlIх, преДУсмотренньIх законодательством.



1.6.4. Поручить обработку персональньD( данньD( другому лицу с согласия субъекта
персонirльЕьж данньD(, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJIяющее обработку персональньж
ДаННЬЖ ПО ПОРrIению ,Щетского сада, обязано соблюдать Irринципы и правила обработки
персональньж данньж, предусмотренные Законом, соблюдать конфиденциilпьIIость
ПеРСОНаЛЬНЬD( ДаннЬD(, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение
выполнениJI обязанностей, предусмотронньIх Законом.

1.7. Работники, родители воспитанников, иные субъекты персональньж данньж (да_пее -
субъекты пepcoнatJlbнbж данньж) обязаны:

1.7.1. В случiшх, предусмотренньж зtжонодательством, предоставлять Учреждению
достоверные персональные данные.

|.7.2. При изменении персональньж данньD(, обнаружении ошибок или нетотIностей в них
незаN{едлительно сообщать об этом Учереждению.

1.8. Субъекты персонirльньIх данньD( вправе:

1.8.1. ПОл}п{атЬ информацию, касающ).юся обработки своих персонirльньгх данньD(,
кроме слrIаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2. Требовать от Учреждения уточнить персонапЬные данные, блокировать их или
уничтожиТь, еслИ персонirлЬЕые даннЫе явJUIются неполными, устаревIIIими, неточными,
незаконно пол}ченнымиипи не явJUIются необходимыми дJUI заявленной цеrп.r обработки.

1.8.3. ,ЩОПОЛНИть порсонttльные данные оценоIшого харzжтера зЕUIвлением,
выра:кающим собственную точку зрения.

1.8.4. обЖаловатЬ действиЯ или бездействие Учреждения в уполЕомоченном органе по
заrr{ите праз субъектов персональньD( дЕlнньD( или в судебном порядке.

2. Правовые основания обработки персональных данньш

2.1. Правовыми основаниЯvIи обработки персональIIьD( данньIх в Учреждении явJUIются
устав и нормативные правовыо zкты, дJUI исполнениlI которьD( и в соответствии с
КОТОРЫМИ МАДОУ Д/С J\Ъ 34 ОсУществляет обработку персонiLльньж данньD(, в том числе:

. ТРУДОВОЙ КОДекс, иные нормативные правовые акты, содержЕlIцие нормы
трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданскийкодекс;

. Семейный кодекс;

. Федеральный закон от 29.|2.2012'Jю 27з-ФЗ <Об образовzlЕии в Российской
Федерации>) и принятые в соответствии с ним нормативные правовые rжты;

' СОЦИ₠UIЬНОе, пенсионное и cTptlxoBoe закоЕодатеJIьство Российской
. Федерации;
о ЗоКоНодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической

защищенности.

2.2. Празовыми основаниями обработки персональньгх данньD( в Учреждении также
явJIяютсЯ договоры с физическими лицами, заJIвлония (согласия, доворенности) родителей
(законньпr представИтелей) воспитанНиков, согласиЯ на обрабоТку персонiLльньгх данньтх.



3. Щели обработки персональньш данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные данные которьш обрабатываются, способы, сроки их

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данньш

1. Щель обработки: организация образовательной деятельности по
образовательному дошкольному образованию, дополнительным
общеобразовательным программам

Категории

дttнньж
Персональные данныо Специальные дчlнные

|П.р.".""
lд*п"r"

фаruилия, имя, отчество;
пол;

цражд₠lнство;
датаи место рождения;
паспортные данные;
адрес регистрации по месту
житеJьства;
адрес фактического rтроживанIоI;
контЕжтные данные;
страховой номер индивидуального
лицевого счота (СНИЛС);
сведения, образующиеся в
процессе реализации
образовательной программы;

иные персончrльные дtlнные,
предоставjulемые физическими
лицilпdи, необходимые дJuI
заключения и испоJIЕения
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере
образовапия

Сведения о состоянии
здоровья

Категории
субъектов

Обуlающиеся, их родители (законные представите.тш)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

поJryчение IIерсонitпьньrх даIIньж в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональньD( лаrrньтх (их
представителей);

внесеЕия порсональньж данЕьж в журнЕtлы, реестры и
информационные системы и документы Учреждения.

Сроки
обработки

в течение срока реirлизации образовательной прогрtlNIмы

Сроки
xpilнeHшI

В течение срока, установленного номенклатурой дел в.*"*rо"r"Б
типа документа, в котором содержатся персонulJIьные данные

Порядок

уЕичтожениrI

В соответствии с Порядком уничтожения и обезли.п.rваниrl
персонЕIJIЬньD( данньж Учреждения в зависимости от тиIIа носитеJUI
персональньж данньrх

2. Щель обработки: выполнепия функций и полномочий работодателя в трудовых
отпошениях, в том числе обязанностей по охране труда



Категории

данньD(

Персональные данные Специапьные
персонtlJъные

дalнные

Биометрические
персонilльные

дalнные

Перечень

данньD(
фаллилия, имя, отчество;
пол;

гражданство;

дата и место рождония;
изображение (фотография) ;

паспортные данные;
адрес регисц)ации по
месту жительства;
адрес фактического
проживаниrI;
контактные дtlнные;
индивидуальньй номер
нalпогоплательщика;
страховой номер
индивидуаJIьного лицевого
счета (СНИЛС);
сведениrI об образов ании )
ква-пификации,

профессиона.пъной
подготовке и повышении
квашафикаrдии;

семейное положение,
нttличие детей,
родственные связи;
сведения о трудовой

деятельности, в том tIисле

нЕlлиtме поощрений,
награждений и (или)

дисциплинарньD(
взыскалrий;

данные о регистрации
брака;
сведениlI о воинском учете;
сведения об инваrrидности;

сведения об удержании
чrлиментов;

сведения о доходе с
предьцущего места

работы;
иные персонаJьные
данные, IIредоставJUIемые

работникшrи в
соответствии с
требованияuи трудового
законодательства

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображениена

фото и
видеозчlписи,

поJIученньD( с
KtlN,Iep

набrподения

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

6



Способы
обработки

АвтоматизированЕая обработкаи без средств автоматизации, в том
числе:

, поJIучение персональньIх данньD( в устной и IIисьменной форме
непосредственно от субъектов персональньD( данньD(;. внесения персональньD( даIIньж в журналы, реестры и
информационные системы 

" 
до*у*""ты УчрЪждения

в течение срока действия трудового договора. ,.щля кандидатов - втечение срока, необходимого для рассмотрониlI кандидатуры и
заключения трудового договора

в течение срока, установлонного номенклатурой дел в зависимости от
типа докуN(ента, в котором содержатся персонzrльные данные, в том
числе в составе личных дел - 50 лет

В соответствии с Порядком уничтожения и обезпиtIивtlнIбI
персонtlJIьньж даннЬж Учреждение в зависимости от типа HocиTeJUI
персональньD( данньж

3. ЩелЬ обработки: реализация грu,цданско-правовых договорово .rоро"оО,выгодоприобретателем или получателем которых является Щетский сад

Перечень

данЕьж
. фаrrлилия, имя,отчоство;
о IIчtспортные дffIные;
. адрес регистрацпи и (плп) фактического проживаниrI;. коЕтzlктныеданные;
. индивидуа_тlьньйномерналогоплательщика;
о номоррасчетIIогосчета;
r Еоморбанковскойкарты;
, иЕые персоЕ.льныеданЕые, предоставJUIемые физическими

лицами, необходимые дJUI заключениlI и исполненIхI
договоров

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированнzш обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. получение пepcoнulJlbнblx данньrх в устной и письменной форменепосредствеIIно от субъектов персональньD( данньж;. внесения персональньж данньIх в журЕалы, реестры и
информациоIIЕые системы и докумонты УчрЪждения

В течение срока, необходимого дJUI исполненIбI закJIючеЕного договора

В течение срока, устаЕовленЕого Еоменклатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персональные данные

В соответствии с Порядком уничтожения и обезлиtIивания
персонtlлЬньIх даннЬD( Учреждение в завиоимости от типа носитеJUI



4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категории

дilнньD(

ПерсональныеданЕые

Перечень
дtlнньтх

a

a

a

фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
ацрес регистрации и (пли) фактического проживчlниJI;
коIIтiжтные данныеa

Категории
субъектов

Посетители Учреждения

Способы
обработки

АвтоматизировчlIIнiш обработка и без средств автоматизации, в том
Iмсле:

. полrIение персонtlJIьньж данньгх в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персонЕrльньIх данньж;

. внесения персональньж данньIх в журналы, реестры и
информационные системы и докуп{енты Учреждения

Сроки
обработки

в течение периода нахождениlI посетитgJuI на территории Учреждения

Сроки
хранениrI

В течение срока, устаЕовJIенного номонклатурой дел в зависимости от
типа докуN[ента, в котором содержатся персонirльные даЕные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей Kal\4ep видеонаблюдения

Порядок

уничтожениrI

в соответствии с Порядком уничтожения и обезли.rивания
персоналЬньж данньIх УчреждениlI в зависимости от типа носитеJU{
персональньD( данньD(

4.Условия обработки персональных данньш

З.1. УчреЖдение осуществJuIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хрitнение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирЪванй, уд-"""" "уничтожение персонurльньD( данньж в соответствии с зако}Iодательством о персоЕ₠lльных
данньIх и локttJьными нормативными актzlпdи Учреждения.
З-2. Все Персон₠rпьНые данные Учреждение получает от субъекта персонаJIьньD( данньж,
а в случiшх, когда субъект пepcoHElJIbHbж данньIх несовершеннолетнйй, - от его
родителей (законньтх представителей).

3.3. По-тryчение о обработку персончlльЕьD( данньж, рtврешенЕьIх субъектом
персонulJIьньD( данньD( дJUI распространения, Учреждение осуществJUIет с собrшодением
запретов и условий, предусмотренньгх Законом.
3.4. Учреждение обрабатывает персонtlльные д{lнные :

. без использован}ш средств автоматизации;
, с использованием средств автоматизации в программах и информационньж

системах.
Хранение персонirльных данньD( :

4,5.I. УчреждеНие храниТ персонtlлЬные данные в точение срока, необходимого для
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достижения целей их обработки, а документы, содержапIие персональные данные, - втечение срока хранения докумеIIтов, предусмотренного номенклатурой дел, с rIетомархивньD( сроков хранения.

4,5,2, Персона-шьные данные, зафиксированЕые на бумажньIх ЕоситеJUD(, хршштся в
запираемьгх шкафах либо в запираемьж помещениях, достуII к которым ограничен.

4,5,з, Персона-шьпые данные, обрабатьтваемые с использоваIIием ср9дств
аВТОМаТИЗаЦИИ, ХРаЕЯТСЯ В ТаКОМ ПОРЯДКе И На УСЛОВИЯХ, Чтобы 

""*Й.r"r"непрuIвомерныЙ или случайный доступ к ним, уничтожение, измеЕеЕио, блокирование,
копировtlЕие, предоставлеЕие, распросТранение персональньD( данньIх, а также иные
непрчIвомерные действия в отношеЕии персонаJIьньIх дilнньD(.

4,6, Лица, ответствеIIные за обработку персонzrльньIх данньD( в Учреждении, прекращают
их обрабатьтвать в следующих сJryчаJIх:

о {ОСТИГнугы цели обработки персональньж даЕньD(;
. истек срок действия согласиrI на обработку персонatльньIх дtlнньD(;, отозВаНо согласие на обработку персональньIх д₠шньD(;
о обработкаперсональньIх данЕьгх непр.lвомерна.

4.7. Передача персонЕlльньж дffIньж:

4.7 -l. Учреждение обеспечиВает конфиДеЕциальнОсть персональЕьж даЕньж.

4,7,2, УчреждеНие передаот персональные данные третьим JIицаlrл в следующих сJIучtUtх:, субъект персоЕIUIьньD( дtlнIIьD( дttл согласие на передачу своих даЕньD(;, передаТь данные необходиМо в соотвеТствии с трбовануIr{NIизаконодательства в
рамках установленной процедуры.

4,7,З, Учреждение Ее осуществляет трансграЕиtIную передачу персональньгх данIIьD(.
S,Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональпых данны*

ответы на запросы субъектов персональных дацньж

5,1 В случае предоставлеЕия субъектом персонzшIьньD( данных, его законным
представителем фактов о неполньж, устаревших, недостоверньгх или незаконно
полrIенньD( персональньж данньD( Учреждение актуirлизирует, исправJUIет, блокирует,
уд,IJUIеТ или уничТожаеТ их и редомJUIет о своих действийсубъекiа персоЕ1льньж
данньD(.
5.2 Придостижении целей обработки персонitльньD( данньD(, а также в слrIае отзьва
субъектом персоЕальнъж данньж согласия на обработку персональЕьtх данЕьIх
персоЕ₠rльные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором,стороной, поJý4Iателем (выгодоприобретателем) по которому явJUIется субъект
персональIIьD( данньrх.
5.3 Уничтожение документов (носителей), содержатцих персонirльные данные,производится в соотВетствии с Порядком уничтоЖениlI и оЪ"зrrиr"uаЕия персонtшьньж
ДаННЬIХ УЧРеЖДеНИе В ЗilВИСИМОсТи от типа носитеJuI персонiшьньгх дtlнньж, в том
числе путем измельчениrI шредеро, стирания или форматирования электронного
носитеJUI.

5,4, ПО запросУ субъекта персон₠lльньтх данньIх или его законного предстЕIвитеJUI
УчреждеНие сообщает емУ информацию об обработке персоЕальriьтх данньu< субъекта в
сроки и в порядке, установленном Законом.
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