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1. Общие положения

1.1. Порядок уничтожения персональных данньIх в МАЩОУ д/с Nq 34 (далее -
Порядок) устанавливает способы уничтожениlI и обезличиваниrI носителей,
содержатr(их персонЕrлъные данные субъектов персон₠lльных данньIх, а также
лиц, уполномоченных проводить эти процедуры.

1.2. Настоящий Порядок разработан на основе Федерального закона от
27.07.2006 J\Ъ 149-ФЗ (Об информации, информационных технологиrIх и о
защите информацип>, Федерального закона от 27.0].2006 J\b 152-ФЗ (о
персонztльных данныю), прикЕва Роскомнадзора от 28.|0.2022 J\b 179 (Об
УТВеРЖДении ТребованиЙ к подтверждению уничтожениrI персон₠tльных
данныю).

2. Правила уничтожения персональных данных

2.1. Уничтожение персон₠tльных данных и носителей, содержащих
персон₠tльные данные субъектов персон₠tльных данных, должно
соответствовать следующим правилам :

. быть конфиденци₠rльным, исключая возможность последующего
восстановлениrI;

. оформляться писъменно, в частности, актом о выделении к

уничтожению носителей, содержащIж персонЕrльные данные
субъектов персон₠tпьных данньIх (приложение J\b 1), и актом об

уничтожении персон₠tльных данных (приложение Ns 2, приложение J\b

3), а также выгрузкой из журнала регистрации событий в
информационной системе персон₠Lльных данных (приложение JФ 4);

о щолжно проводиться комиссией по уничтожеЕию персонzLльных

данных;
о }НИЧТОЖеНИе ДОЛЖНО КаСаТЬСЯ ТОЛЬКО ТеХ ПеРСОНalЛЬНЫХ ДаННЫХ,

которые подлежат уничтожению в связи с истечением срока хранениlI,

достижением цели обработки ук₠ванных персонztльных данных либо

утратой необходимости в их достижении, не допуская слуrайного или
преднамеренного уничтожениjI акту₠tльных носителей.

3. Порядок уничтожения носителей, содержащих персональные данные

3.1. Персональные данные субъектов персон₠rлъных данньIх хранятся не

дольше, чем этого требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по
истечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утраты
необходимости в их достижении, а также в иных случаях, установленных
Федера-пьным законом от 27.07.200б j\b 152-ФЗ <О персон₠Lllьных данньtх>.



3.2. Носители, содержаrтIие персон₠lльные данные субъектов персон₠lльных
данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персон₠lльных данных,
утвержденной прик₠lзоМ заведующего МА,ЩоУ д/. м 34 (далее - Комиссия).

3.3. Носители, содержащие персон₠tльные данные субъектов персон₠tпъных
данных, уничтожаются Комиссией в сроки, установленные Федера_llьным
законом от 27 .07 .2006 Ns 152-ФЗ <<о персон₠uIьных данныю).

3.4. Комиссия производит отбор носителей персон₠tльных данных,
подлежащих уничтожению, с ук₠ванием оснований для уничтожения.

3.5. На все отобранные к уничтожению материalлы составляется акт по форме,
приведенной в приложении J\b 1 к Порядку.В акте исправлениrI не
допускаются. Комиссия проверяет н₠lличие всех матери₠tлов, вкJIюченных в
акт.

3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и
утверждается ответственным за организацию обработки персон₠lльных
данных.

3.7. УниЧтожение носителей, содержащих персон₠lльные данные субъектов
персонurПьных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии,
которые несут персон₠rльную ответственность за правильностъ и полноту
уничтожениrI перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персонЕlльньtх данных, если это догryскается матери₠tльным
НОСИТеЛеМ, МоЖет пр оизводиться способом, исключающим дальнейrrгуrо
ОбРабОтКУ эТих персон₠tльньtх данньж с сохранением возможности обработки
иных данных, зафиксированньtх на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персонЕtльные данные,
осуществляется в следующем порядке:

о }ничтожение персон₠tльных данных, содержащихся на бумажных
носителях, осуществJUIется путем измельчениrI на мелкие части,
искJIючающие возможность последующего
восстановлениlI информации.

. Измельчение осуществJuIется с использованием
шредера (уничтожитеJuI документов);

. хронящихся на Пэвм и (или) на перезаписываемых съемных
машинных носителях информации, используемых для хранениrI
информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких
дисках, СD-дисках и иных устройствах), производится с

J



использованием штатных средств информационных и операционных
систем;

. уничтожение персон₠tльных данных, содержащихся на
машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с
помощью штатных средств информационных и операционных
систем, производится путем нанесениrI носителям неустранимого
физического повреждения, исключающего возможность их
исполъзования) а также восстановлениrI данных, в том числе
путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных
данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персон₠rльные данные,
обрабатываемых без средств автоматизации, Комиссия составл яет и
подписывает акт об уничтожении персон₠lльных данных по форме,
приведенной в приложении Ns 2 к Порядку.

4.2. об уничтожении персонЕtльных даннъIх, обрабатываемых с
использованием средств автоматизации, Комиссия cocTaBJLяeT и подписывает
акт об уничтожении персон₠LJIьных данных по форме, приведенноЙ в
приложении Nq з к Порядку, а также Комиссия оформляет выгрузку из
ЖУРН:rЛа регистрации событий в информационной системе персонilльных
данных по правилам приказа Роскомнадзора от 28.10.2022 Ns 179.

4.3. ЕСЛИ обработка персон₠lльных данных осуществляется одновременно с
использованием средств автоматизации и без использованиrI средств
аВТоМатизации, Комиссия по итогам уничтожениlI таких данных составляет
акт об уничтожении персон₠tльных данных, соответствующий пунктам З п 4
Требований к подтверждению уничтожениrI персонЕtльных данных, и выгрузку
из журнала, соответствующую пункту 5 Требований к подтверждению

УничтожениrI персон₠rльных данных, утвержденных прик₠вом Роскомнадзора
от 28.|0.2022 J\Ъ 179.

4.4. Акты об уничтожении персон₠tльных данных подписываются членами
Комиссии, уничтожившими данные, и утверждаются заведующим МАЩОУ
дiс J\Гs 34.

4.5. Акты о выделении документов, содержащих персонЕlлъные данные
субъектов
персон₠rпьных данных, к уничтожению хранятся у ответственного за
организацию обработки персон₠tJIьных данных в течение срока хранения,
предусмотренного номенкJIатурой дел, затем акты передаются в архив
МАДоУ дiс Jф З4.
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4.6. Акты об уничтожении персоналъньIх данньIх и выгрузки из журнапа
РеГИСТРаЦИИ СОбЫтиЙ в информационноЙ системе персон₠IJIьньIх данных
хранятся у ответственного за организацию обработки персон₠LJIьных данных в
течение трех лет с момента уничтожениlI персонЕшIьных данных.

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они
подлежат обезличиванию, в том числе дJUI статистических и иных
исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки
персонirльных данных:

о зом₠но части данньгх идентификаторами;
. обобщение, изменение или удапение части данных;
о Щелоние данных на части и обработка в р.lзных информационных

системах;
о Перемешиваниеданньrх.

5.3. ответственным за обезличивание персонЕlлъных данньIх явJIяется

работник, ответственный за организацию обработки персонЕtльньIх данньгх.

5.4. РеШеНИе о необходимости обезличиваниrI персон₠tлъных данных и
СПОСОбе Обезличивания принимает ответственный за организацию обработки
персон₠tльных данных.

5.5. обезличенные персонЕшьные данные не подлежат рЕвглашению и
нарушению
конфиденци₠rльности.

5.6. Обезличенные персон₠lльные данные моryт обрабатыватъся с
использованием и без исrrользования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное
хранение персонztпьньIх данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в сJý/чаях, установленных
законодательством Российской Федер ации, может производитъся
Деобезличивание. После обработки персон₠lльные данные, поJý4Iенные в

результате такого деобезличивания, уничтожаются.



Приложение Ns 1

к Порядку уничтожениrI
и обезличиваниrI персональньtх данных

Муницип₠Lпьное автономное дошколъное
образователъное }цреждение <<.Щетский сад J\b

Акт

От _ Ns _ С.п. Селекционной станции

о выделении к уничтожению носителей,
содержащих персональные данные

34>> с.п. Селекционной станции УТВЕРЖДАЮ
(МАДОУ д/с Jф 34) Ответственный за

организацию обработки
персонzшъных данных

МАДОУ д/с J\Ъ 34

Фио

на основании требований законодательства Российской Федерации о
персонЕlЛьныХ данныХ и лок₠tлЬньrх нормативных актов мддоУ д/с Ns 34

комиссия по уничтожению персон₠tпъных данных отобра_гrа к уничтожению
носители, содержащие персон₠Lпьные данные:

Итого: _ (___J единиц.

комиссия в составе:

Ответственный за организацию
обработки персон₠lльньIх данных

Старший воспитателъ

Фио

Фио

Фио

м
пl
п

Заголовок дела
(групповой заго
ловок
документов)

Носит
ель

Ном
ер
опис
и

Номе
р
ед. хр.
по оп
иси

Количес
тво
ед. хр.

Сроки хран
ения
и Еомера
статей
по перечню

Примеча
ние

1 2 з 4 5 6 7 8

Главный бухгалтер
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Приложение J\b 2
к Порядку уничтожения

и обезличивания персонirльных данньгх

Муницип₠lJIьное автономное УТВЕРЖДАЮ
дошкольное заведующий МАЩОУ д/с J\Ъ 34

образовательное учреждение <!етский

Нижегородская обл., Кстовский р-н, с.п.
Селекционной станции, 28А

Акт

От М С.п. Селекционной
станции

об уничтожении персональных
данных, обрабатываемых без
использования средств
автоматизации

Комиссия по уничтожению персон₠tльных данньIх, созданнм на основ ании
приказа заведующего МА!ОУ д/с Ns 34 от 04.03.2025 J\b 37, составила акт о
том, что уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие
персон₠lльные данные, а именно:

Настоящий акт составили:

ответственный за Фио
организацию обработки
персон₠rльных данных

Старший воспитатель Фио

Фио

Наименованиематериа
льного
посителя, кол_во
листов

Категории
уничтожен
ных
персданны
х

Информаци
яо
лицах, чьи
данные
уничтожил
и

Способ
уничто
жения

Причина
уничтожения

Главный бухга_гlтер



Приложение Nq 3
к Порядку уничтожениrI

и обезли чивания пер coнitпbнblx данных

Муницип₠tльное автономное дошкольное УТВЕРЖДАЮ
образовательное }чреждение к,,Щетский сад J\b заведующий МАДОУ
34>>с.п. Селекционной станции
(МАДОУ дiс JФ 34)
F.Iижегородск₠ш обл., Кстовский р-н, с.п.
Селекционной станции, 28А

д/с J\b 34

Акт

от

об уничтожении персональных данных,
обрабатываемых с использованием средств
автоматизации

Комиссия по уничтожению персон₠lльных данньIх, созданная на основ ании
прикЕва заведующего МБ.ЩоУ Щетский сад Nq 1 от 25.10.2022 J\b 25-к,
составила акТ о том, что 30.03 .202З уничтожила персон₠шьные данные, а
именно:

Настоящий акт составили:

ответственный ФИо
за организацию
обработки
персонЕrльных

данных

Старший ФИО
воспитатель

Главный ФИо
бухгалтер

Фио.

Jф _ С.п. Селекционной станции

наименование
ИСшн

Наимен
ование

докумен
та

Категории
уничтожен

ных
персданны

х

Информа
ция о
лицах,

чьи
данные

уничтожи
ли

Способ
уничтожения

При
чин

а

уни
что
жен
ия



Приложение Nq 4
к Порядку уничтожениlI

и обезличиваниrI персонапьньIх данных

Форма выгрузки из журнала регистрации событий в информационной
системе персональных данных

Irаименование ИСПДн

.Щата Событие
(уничтожение
hерсданных)

Категории
уничтоженных
персданных

Информация о
лицах, чьи
данные
уничтожили

* ЕСли ИСП!н не позволяет отобрЕ}зить причину уничтожения, ответственный
за уничтожение ук₠вывает ее вр)цную
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